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о фоp*rиpoва[Il{t{' B€Дении, хрaЕr€Еи I{ Ie Еpoверк€ Л}tчньIх .цa.Il BoсЕитaннЕкoв

I. o6Iциr Пoлoя{еIlllя
l.1. Haстоящer IIoJIo}кrние paзpaботaнo О цеJIЬ}О pеГnal,rе}ITaции paботьt с Личныa,{и

дrJIaI!{и BoспиТaнникoв МБflОУ дrтскоГо сaД <<Paлщa> (дaлее _ ДoУ) и oпprДrJlяrТ
пoряДoк 'цeйствий Bсеx кaTrгоpий сотpyлнp{кoв ДoУ, yЧaсTB}.Iоlцих в работе о лиqньrми
дgлail.{}l^

1 .2. Нaстояu{rе ГIoЛoЖение разрaбОTaно B Оо0TB6тоTB14II с :
- ФедеpaльньIlvl зaкCIнCIпd Оa 29.12'2a12 }г! 273-ФЗ кОб обрaзОBalrиI4 в Pоооийской

Федерaции>,
- ФедеpaлЬЕьI&f зaконoh;f oт 27 'a7 '2a&5 }ф tr 52-ФЗ кО персонaлЬ}rЬD( .Цa}rrrЬтx};
* IIрикaзоt{ Минобpнayки oT 30.08"2013 Jfs 1014 к0б yTвеpxiдrни}l Поpядкa

CIpгat{изaцprи и oсyrцесТBJiеHи,t обpaзовaтельной .це{тeJIЬl{осТн п0 ocноBнЬrn,{
обшеобpaзoBaTrJIЬ}IЬIh,l пpoгpaмМalи обрaзовaтеJlЬl{ьIlv{ Ilpoгpaп{MaМ ДoшкоЛЬ}loгo
oбрaзoBaния};

* IIрикaзCIPl Минобрнayки oT 08.04.2014 ]ф 293 кОб yтвеplклениlr П0ряДкa шриrlшa I{a
обyrение по о6рaзовaTеJIЬt1ЬINq llрoгрae{eвIll ДошrкоJrЬного обрaзоBaнияli;

_ пpиказoм Минобрнa}.к}I oT 28.t2.2a15 ]'{s 1527 кОб утверllщонии ГIоряДка I{
yсловий осyЦrcтBлоt{ия пrрsводa оdу.raЮщиХcfl из о.цной oргarrиЗaЦIlи, oсyщrствляюЩей
обpaзовaтелЬ}Iy}о деяTeлЬнocTЬ IIo обрaзовaтrЛЬfТьI]l{ Irpoгpa]\{Мaп,{ ДoшiкoJrЬiloгo
обрaзовaния, в ДFУrиr оpгal{изaцp{и, осyIrtrстBJIяIoщl{r обрaзовaтеЛЬнyrCI ДеяTe'IЬнoсTЬ Iro
о6paзовaтrЛЬнЬIм{ шрCIгрa]!{L'{aМ сooTвrTоTByrCIщrгo }роB}I,l и }raТIpaBJIrннoсTи};

* Пpaвилalv{ll IIриrмa в МБ,ЦoУ.цетский сaд <<Рa.цyгall
1.3' Личноr .цеЛо BoсПиTaFIrтиI(a пprдcTaBJUIrT собoй инДиBиДyaлЬ}Тyю Пaпкy (файл)'

в которой н&хO.цяTcя .Цoкуt{оI{TЬI |r|тI2Il*{'х зaBореEЁ{ЬIе кoпии.
1.4. Личное ДелО BеДется нa кa}кдогo tsОсIIиTaнникa flОУ с ]\{ol{онTa зaчисJIrния B

ДoУ и.Цo oTIIислrния BocпиTaI{F{икa из.{ОУ B сBя3и c IIpокpaщсFIиеп{ oтнoшI0ний меxцy

ДoУ и рoДиТеЛJIт!,lи ( зaко нн ьIMи П pедсTaвителя м и ).

Е. IIopядок фоpмироBaнI{я Личнoго ДеJIa при ЗaЧисЛrнии BoсП!{тaнникa
2'|. Личное ,цrJIо фоpмирyется oTBlTcTBеI{ЕЬIh{ JI}rцoIv{ (воопитaтелем) При

зaЧI4сnе}II4и BoсIIиTa,нникa B'цoУ.
2'2' B J{итl}тor ДrJlo BoсIl]{з:aнникa BffIIoЦаroтcя сJrе,цy}oщие ДоК},ъ{rнTьI:
- нaIIpaBJrеItиr B.Ц0У, BЬrдa}rт{оr ̂ nКУ <Комumеm по обpазoваНuЮ аdмuнuсmpацмa

7,'уttLtцunа"|'ь|1ОZО обpазованuя tс За"taprsнскuit pаЙ*н sl ;
* зaяBJIеЕIIе рo.ц}rТrJlrй {зaконньtХ fiрs.цcTaвllтелей) Bo*Il}flтанt{икa О Тipl4rь,rr в ДОУ'
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- сoгЛaсиr рo,циTеЛей (зaконнЬж прr,цcTaBl,iTrЛrй) BocПиTaIII{икa нa oбpaбоTкy ик
пrрсoнaльцЬlХ'ЦaцнЬIх и пеpcCIнaЛЬнЬIх'цaн}1ых Boс{I}lTaТIникa;

кoпи'I сBидетrпЬсTBa o РoxсДении pебенкa Дибo ин0й .цoiq/ndrHТ. кCITCIрЬIй
пoДтBrрх(ДarT рoДсTBo или ЗaкOннОоTЬ lipе'цcTaBjIrI{и,I IIрaB Bосг{l{Таrrникa;

к0пия сBI{деTеЛЬсTBa o prГисTpaЦии BОсПI{Т&нн}{кa пo LIrсTy }Iff{TrдЬcтBa

iпребьIвaния} нa зaкpеrlленной тrрриToриpl * ДJlя дrTей, прoх{иBаroщi4х }Ia Зaкpепл*нной
Тrрр{Tоpии;

* кошия,цoкуь{r}IТa, fiОДTBrpх{дaЮщrгo прaвo зajIBитrJIя нa пpебывaниr B Pоссийской
Федеpaции, - ЖIIfl иЁrФсTрaнньrx Грa}кД&rr Pt.rffl Jl}Тц без гparкдarrсTЕa;

- сoГJlaс}lе родитrлей (зaконньiх предcTatsителей) нa обyiениr пo aДaптировaнноЁl
обрaзовaтельной fipoгpae{I!{е .цoшIкоJIЬНoГO обpaзовaния нa ОснoBaI{ии ЗaкJ;toчrЕия
EсихoЛoГ0.п{ед{икo*tlедaгoгитеской кОi.IиGсии ДЛя 'цrTrй c oГpaниЧrнflЬI]\,tи
BОзIvroнG{ocтяМи здoровья (oBЗ) ;

- шрикaз ф приrМе }ra CIбyrениr flО образовaт*льной шрогрaмMе д0шк0JIьн0гo
обpaзовaния;

ДoГoвop об о6paзовaнии п0 обpазовaтеJIьI{ы}д прoгрaМe(aм Д0шкoлЬнoг0
обpaзовaния Ь{rя{дy ДОУ и рo.ЦРiTrJfiII!{и {зaконньIми пpеДсTaB}tTrJU[;vIи) воспитa*rникa;

* I4}1ыl ДФкy]\dенТъI' ПprдcTaвленньIr рoдI{Tsля[,Iи (законньIми Лре.цсTaвителями)
BoсII!{TaHнpIкa Пo собственной ин}тЦиaTиBr. Пеpеuень .ц0кyп,tеЕToB} IIре"ЦcTaBJIr}тнЬж
poдI.ITrJIяl{и (зaконныl{и преДстaвитеЛllJ\,lи) воспитaHникa .ц0П0ЛнитеJТЬ-t-{o, BI{oсиTcя I4ми
собственнopyЧI{o B зaяBJ{енио o пpиrlvre в !oУ.

2'3. Pодители ПprДосTaBлlIIоT оригинaлЬI Д0к},МенToB.цЛя cHяTvIя копий. Если они нa
!{}IocTрaннo&I язЬкr * To B}IrсTr с I{oTapI{aJIьtio 3aBrprннЬI]l4 IIrpеBoДoM'

2'4.Кorми.ЦCIкуI\,{еI{ToB Зaвrpя}Oтся ПoдПисЬro зaBrДyюЩеГo и пrЧaTью ДОУ.

III. IIoрядoк BrДrния и xрaнения лиЧHЬIх де.ш
3.1. ФоpмиpCIBalr}Ir лиrtr{oгo ,цrJIa BосIIиTa}IIII4I{a oсущеcTвJr'lrт oTBеTсTBrнI{оe лиЦо,

Еaзнaчrннoе Црикaзoм [ОУ (воспитaтель).
3'2. Ilтlтll0r деJIо Дoл}Itнo и}lетЬ }tolvlеp' сooтBеTcТByrощий }Ioш{rpy B книге учеTа

.ЦB[DкенI{я воопитaнников (пpилo)кrгrpir /).
3'3' Личнor дел0 ДoшКrio сoдоpжaтЬ B}IyTрrнн}ою oпись Дoкyl\dе}rToв (пpилоlкение 2).
3.4. ЗaпиоI.I B JII'IЧнОм делr нooбхoдpllvIо BесTи ЧlTк0, aккyрaп{o, фи,ол,rтовой (синей)

пaстой.
3'5. Общиr сBrДеltlaя o BoсIIиTaЕrнике кOрреI{TирytoTся IIo Мерr изМенеrФUt Дalтlъtx. B

тrЧrЕI{r ytебного ГoД& B JfичFiФе ,цrJrФ BосfiиT&ЕЕi{к& il{огуT дФItoЛн}tTольно ДобавJIят'Оя.
ДoкyMенTьl (их копии).

_ ДоIIoJII{ldTеJIЬ {ol сOгJIaшrrI{I4е I{ ДОгoBорy нa обyrение.
З.6. ЛичньIr дrлa BФсшиТaннptltoв i{aхtД*й групльi фсрмируюTcЯ B одну пaпк3,. B

пailку BкJIaдЬIBarтся AТII{с0к груfiIlЫ в а-'Iфaвит!{oN{ IIopядке с, укaзaниrt{ нОil{rpa лиqнoгО
пРпя

3"7' J{ичньie 'цrлa рaсIlфлaгa}oтсЯ B fiaТIке в aлфaвиTт{О&I floрЯДке.
З'8. ГIaпки c JII4ЧншL{рI.цrJlaМlt ХраЕrятсЯ B l{aбr.{IirTr зaЕrД3ъощего ffОУ.
3.9. Bыдaчa лиЧнЬIх дrn BОсIIi{ТaTеJlяh{ {или отвеTcTBrн}rоt{y Лицу) для paботьI

oс).rцeсTBЛяrTся зaведytощим [ОУ.

. 
rv.IIоpядок хpaн€ния личньIх.цrл BoспиTaнникoB при вьrбьlТtlи иЗ ДОУ

4' 1. Пpи вьlбьlтии BoсIIиTaннИ:кaИЗ floУ ли.rнoе Дrлo Мo}ltеT бьrть вьiданCI рoДиТrJiят}d
{зaконньIм пpr.цсTaвp{Tr.шям) по иХ зa;IBJIrЕ{и}o. BЬI.цaчa дш{t{oгo ДrЛa родиTеJТяI!{ (зaконньrм
Пре.цОТaвитe.iшм) ocуIцrс"tвл,lеTcЯ зaBеl{y}оrцI4м ДОУ пoсле }tзДaния прикaЗa об отчислении.

4'2, ГIplа BЬI.цaчr JIpIЧ,}Iого ,цеЛa Зaвrдyюший ДoУ дедaеT oTI\,{еTкy o BьIДaЧr ЛиЧнoГ0
.цеЛа B КflиГе
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yЧетa дBи}l{eния Дrтrй.
4.3. Личньrr ДsЛa BoспитaнникoB, зaBеpшI,lBIIIиx дoшIкoJIЬное обpaзовaниg> a тaкяtе

лич}tьIе,ЦlJIa, не зaтpебоBa}ilъIе poДитflIями (зaконньtп.rи пpeДсTaвителями) BоспитaЕнI4кoB
оформляrоTся B aрх}IB ДОУ.

4.4. Луrмaедrло BoспиTaI{никa хpaниTся B aрxиBе ДОУ oдин гoд сo.цнlI oTчислrниJI
BосПиТaнникa из ,{oУ, пoолr JrниЧTo)кarТся ГryTrТvl сntиГaния.

Y.Ilopядoк ПрoBrpки ЛllЧttых Дe]I
5.1. Коl*тpоrяь ta сoсTоЯI{неь{ лl{чEьIх Дол осуIцесTЕЛяеTся зeЕе'цyfощим floУ.
5,2, Провеpкa лич}rЫx .цrл BoсIIиTaнIlикoB IIpохo.цLIт B llaчaЛr y.rебного гo.цa. B

кео6хоДимьlx сJI}r.{eях пpoBсpкa gсyIцесTBJIяеTся BI{flUIaноBо, oпеpaTиB}Iо.
5.з- Lkди fuI объект кoнтpoля шpaвильflocTь офоpмления лll.1нЬIх Дsл

BосIII{TaЕI{иков 
"ЦoУ.

5.4- По итoгaш{ проBерки сосTilвJIяется fiIрaвкa с yкaЗaниrм з{tшlеtt{ший (цри IIaJII{Ч}il{
зaщетaний).


